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REKTOR HAR ORDET

Kjeere elev!

Eg vil ynskje deg velkommen som elev til Vest-Telemark vidaregaande skule
pa vegne av den nye rektoren var, Jon Erik Robertsen som kjem 16. oktober

| dette elevheftet finn du den viktigaste informasjonen du treng i dei 2 eller
3 &ra du skal vere her. Eg vil be deg om at du brukar dette elevheftet aktivt
og viser det heime.

Som elev har du bade rettar og plikter. Du har rett til skulegang, men plikt til
a delta i kvardagen, for & skape eit godt leeringsmiljg pa skulen.

Dei nye fraveersreglane som vart innfart i fijor, resultera i mindre fraveer totalt og du ma rekne med at
det blir ikkje noko lettare i ar & veere borte fra skulen. Med stort udokumentert fraveer, kan du risikere a
ikkje fa karakter i eit fag.

Det viktig & ta godt vare pa utstyret du skal bruke pa skulen. Dette gjeldsaer | eg pcoar .
Telemark fylkeskommune (TFK) har vedtatt nye reglar
du no er | -nar av pc 6 eligpeday ded tida du-er pé skilem skal ddbouke d e n .
utstyrsstipendet d.iDuvilfameddegheind entkentrait sdmoviser geg dietée.

Elevar som har starta eit lgp, fullfarer dette etter dei gamle reglane.

Tokke kommune har gode tilbod for deg som skal bu pa hybel. Du kan delta pd mange
aktivitetar i Tokkehallen, nytte deg av eit moderne bibliotek pa Kulturhuset og veere
i fritidsmiljget p& Elvarheim.

Skulen var er engasjert i solidaritetsarbeid for a stgtte eit prosjekt i Ghana. Sidan 2002 har me stgtta
ein barnehage/smaskule med pengar til investering og drift. Me har valt dette solidaritetsarbeidet i
staden for OD-dag. Elevradet har bestemt at me ogsa dette aret skal halde fram med arbeidet.

Me hépar du far ei fin tid p& skulen, som gjev minner for livet. Mottoet vart er «Alle kan i
me hjelper deg fram». Gong p& gong har skulen vist at me skarar hggt pa lista over
dei beste vidaregaande skulane i landet, og dette dreg du nytte av som elev.

Lukke til med eit nytt skulear!

Vennleg helsing
Geir Ekre
Rektor

n
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KONTAKTINFORMASJON

Adressa til skulen er:

Dalen: Seljord:
Storvegen 195 Brolgsvegen 2
3880 Dalen 3840 Seljord

Personalet nar du pa dagtid ved a ringe sentralbordet, tif: 35919700

E-postadresse til skulen :; vest-telemark.vgs@t-fk.no

Nettadresse til informasjonssidene vare: www.vest-telemark.vgs.no

Me er ogsa pa Facebook; https://www.facebook.com/VTVGS

Du finn ogsa mykje nyttig skuleinformasjon pa www.telemark.no



mailto:vest-telemark.vgs@t-fk.no
http://www.vest-telemark.vgs.no/
https://www.facebook.com/VTVGS
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SKULEN VAR

Vest-Telemark vidaregaande skule har totalt p& einingane p& Dalen og i Seljord dette skulearet i
underkant av 300 elevar fordelt p& 21 klassar og om lag 70 tilsette.

UTDANNINGSPROGRAM OG PROGRAMOMRADE

Klasse

Programomrade

Rom

Kontaktleerar

Utdanningsprogram: Studiespesialiserande (STS)

Utdanningsprogram: Elektro (EL)

1STAA VG1 Studiespesialiserande 14 Emilie Asplin og Ase Kiland
2REAA/SSAA | VG2 Studiespesialiserande 5 Birgit Johanne K. Olsnes
3REAA/SSAA | VG3 Studiespesialiserande 10 @ivind Loddengaard

1 OMIGA STS med arbeidslivstrening 9 Bjarg Aase Byggland

1 ELEA VG1 Elektrofag 16 Elin Seltveit

2 ELEA VG2 Elenergi 17 Atle Timland

Utdanningsprogram: Helse- og oppvekst (HO)

1HOFA VG1 Helse- og oppvekstfag 13 Monika Borgen og Wenche Rgnningen
2BAUA VG2 Barne- og ungdomsarbeidarfag | 7 Agot Takle

2HEAA VG2 Helsearbeidarfag HO Else Fugelsnes Metveit

1TIPA VG1 Teknikk og industriell 19 Einar S. Tveit
produksjon A

1TIPB VG1 Teknikk og industriell 8 Kjell Storgygard
produksjon B

2TEKA VG2 Industriteknologi 12 Torgeir Jensen

2AMKA VG 2 Arbeidsmaskiner 11 Kjell Nordgarden

2KIGA VG2 Kjgretay 4 Anders Heggard

Utdanningsprogram: Restaurant og matfag (RM)

1 RMA VG1 Restaurant og matfag A T115 | Grete Saga og Kjersti Jgnholt
1RMB VG1 Restaurant og matfag B G006 | Henning Tveito
2 KSA VG2 Kokk og servitgr N106 | Jane Henriksen

Utdanningsprogram: Medier og kommunikasjon (MK)/ Studiespesialiserande

1MKA VG1 Medier og kommunikasjon NOO7 | Bjgrn Tveter

2MKA VG2 Medier og kommunikasjon NOO08 | Anne Kristine Tobro
3MKA VG3 Medier og kommunikasjon T111 | Gunhild Kaspara Grgstad
3PBA VG3 Pabygg studiekompetanse T111 | Gunhild Kaspara Grgstad
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ME SOM JOBBAR VED SKULEN

Seljord

Etternamn  Fornamn Tittel Internnr.
Bakkan Annette Slokvik Fagarbeider 3591 9081
Bo Kenneth Leerar 3591 9080
Eika Irene Radgjevar/Tradsleiar 3591 93
Ekre Liv Grethe Studierektor 3591 92
Espedalen Birgit Adjunkt 1 3591 9080
Fielle Laila Syngve Haugan Adjunkt 3591 90
Gjerlid Siv Maria Konsulent 35919070 /74
Grgstad Gunhild Adjunkt 1 3591 95
Haugestayl Bjgrg Sandbakken Leiande reinhaldar 35919070
Henriksen Jane Leerar 3591 9081
Holte Tove Beate Helsesgster 3591 901
Jonholt Kjersti Adjunkt 359191
Kittilsen Bjarnar Adjunkt 1 3591 9081
Kleve Lars Adjunkt 1 3591 9088
Lillenes Jonathan Adjunkt 3591 95
Meinecke  Antje Adjunkt m/tillegg 35919085
Meeland Turid Birkrem Adjunkt m/tillegg 35919081
Noraberg  Tone Reinhaldar 35919070
Nordahl Ellen Fagarbeider 35919073
Saga Grete Adjunkt m/tillegg 3591981
Tjgnnstaul  Birger Vaktmeister 91 18 42 05
Tobro Anne Kristine Lektor 1 3591 95
Tveito Henning Leerar 35919081
Tveter Bjom Adjunkt 35919081
Wiik Randi Fagarbeider 359191
@verbg Anne Torun Adjunkt m/tillegg 359195
Dalen

Etternamn  Fornamn Tittel Internnr.
Asplin Emilie Adjunkt m/tilleggsutd. 35919716
Berge Asne Avdelingsleiar 3591 9715
Borgen Monica Adjunkt 3591972
Bratsberg  Hanne Adjunkt 1 35919718
Byggland Bjorg Ase T-radsleiar 35919710
Carlsen Erling Adjunkt 1 35919716
Christenson Eric John Lektor 35919718
Christiansen Annine Smith Adjunkt 3591 9715
Eide Siv Reidun Studielear 3591 9702
Ekre Geir Magne Administrativ leiar 3591 9703
Gjerlid Monica Hegglid Fagarbeider 35919719
Grandal Hilde Bibliotekar 35919712
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Heggard
Jensen
Karlsen
Kiland
Lassemo
Lie

Anders
Torgeir
Astrid Helene

Ase Ingebjgrg

Arne Dag

Inger Synngve Fles

Loddengaarc¢ Givind

Metveit
Momrak
Nordgarden
Olsnes
Plassen
Robertsen
Rue
Rgnningen
Seltveit
Skarprud
Solheim
Stordrange
Storgygard
Sudbg
Sgrdal
Takle
Taraldlien
Taraldlien
Timland
Timlard
Tveit
Underdal
Vindal
Warsame

Else Fugelsnes

Lars Torstein
Kjell Sigmund

Birgit Johanne Kovajor

Olga Trydal
John Erik
Kevin
Wenche
Elin

Amalie
Dag Morten
Per

Kjell

Espen
Pernille
Agot

Elisabeth Lund

Oddvar
Atle

Lene
Einar Sollid

Gunhild Holter

Bjarn Joar

Abdigadir Hassan

Leerar

Leerar

Adjunkt

Lektor m/opprykk
Fagarleider
Fagarleider
Lektor 1
Adjunkt
Avcelingsleiar
Adjunkt
Adjunkt
Konsulent
Rektor
Avdelngsleiar
Leerar/assistent
Adjunkt 1
IT-ansvarleg
Rdnhaldar

Adjunkt m/tilleggsutd.

Leerar

Adjunkt m/tilleggsutd.

Lektor 1

Adjunkt m/tilleggsutd.

Leerar

Leiande reinhaldar
Adjunkt

Adjunkt

Laerar

Sekretaer
Vaktmeister
Reinhaldar

Skuleéret 2017-18

35919721
35919723
3591915
35919718
3591 9722
359197 35
3591 9716
35919725
3591 9704
35919721
3591 9715
3591 9700
35919701
35919714
3591 9552
35919717
359197 13
35919700
3591 9709
35919722
35919718
35919715
3591 9552
35919718
35919700
35919717
359197 18
359197 48
3591 907
35919708
35919700

Ved bruk av Outlook pa elev-PC har du i adresseboka automatisk tilgang til e-postadressa til alle som

jobbar ved skulen, og alle elevar.
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LEIINGA

Elevradskontakt,
yrkesmessa.

oppgaver i Seljord nar han ikkje er der.

Rektor
John Erik Robertsen (fra 16. oktober 2017)
Rektor er gvste leiar og den administrative og faglege leiaren pa skulen. Rektor

har ansvaret for alle interesser i skulesamfunnet.

Fram til 16. oktober er det Geir Ekre som er vikarierande Rektor.

Studieleiar Administrativ leiar

Siv Reidun Eide Geir Ekre

Fagval, vitnemal, elevinntak,
kartleggingsprgver, og det
pedagogiske utviklingsarbeidet
pa skulen.

@konomi, eksamen og HMS.

IKT-radgjevar, fronterkontakt

Studierektor i Seljord
og Avdelingsleiar for
Restaurant og matfag

Avdelingsleiar
Yrkesfag Dalen

. Kevin Rue
Liv Ekre

i Teknikk og industriell
produksjon(TIP), Helse- og oppvekstfag (HO),
Elektrofag (EL).

Tek i vare Rektor sine daglege

Restaurant og matfag (RM)

Avdelingsleiar Media og
kommunikasjon

Avdelingsleiar
Studiespesialisering

Asne Berge Lars Kleve
Realfag, Sprak og
Samfunnsfag. Media og kommunikasjon

MK

Avdelingsleiarar: skal hjelpe bade lzerarane og administrasjonen i det faglege og pedagogiske
arbeidet innan fagomradet sitt. Alle spgrsmal som dreiar seg om programomradet ditt rettar du til
avdelingsleiarane.
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Vest-Telemark Ressurssenter

Dagleg leiar Avdelingsleiar

Geir Ekre Lars Torstein Momrak

Fengselsundervisninga

A
A Snoskuteropplaering

ANDRE FUNKSJONAR

Radgjevar Dalen
Per Stordrange

Dersom du lurar pa kva for fag du treng, eller du ynskjer & fa vite meir om andre
skuletilbod, kan raddgjevaren hjelpe deg. Han kan og rettleie deg om sgknad om
I&n og stipend og hjelpe deg med sgknadsskjema for nye kurs neste skulear.

Du kan ogsa kontakte radgjevar dersom du har problem med eit eller anna pa
skulen, eller viss du ynskjer hjelp til & kontakte skulepsykolog, helsetenesta, arbeidskontoret m.m.

T-rAdsleiar Dalen
Bjerg Ase Byggland

T-r&dsleiar har ansvar for tilrettelagt oppleering og oppleering i mindre grupper.
Ho legg tilhgva til rette for elevar som treng seerskilt oppfelging i undervisninga,
t.d. ekstra hjelpemiddel, ekstra stgttetimar eller anna form for ekstra hjelp. T-
radsleiar gir rad og hjelper kontaktleerarar og fagleerarar kring tilrettelegging for
klassar og elevar.

Radgjevar og T-radsleiar Seljord
Irene Eika

Irene har dei same oppgavene i Seljord som Bjarg Aase og Per har pd Dalen.

Ekspedisjonen

Konsulent pa Dalen: Konsulent i Seljord:

Olga Trydal Plassen Siv Maria Gjerlid

Ansvar for sentralbordet,
sgknad om lan/stipend,
skulebevis, skriv vitnemal og
har ansvar for skuleskyss og
utlevering av busskort.

Ansvar for sentralbordet,
sgknad om lan/stipend,
skulebevis, skriv vitnemal og
har ansvar for skuleskyss og
utlevering av busskort.

Ekspedisjonen er vanlegvis open mellom kl. 08.00 og 15.30 (Fredag i Seljord til 14.00)
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Vaktmeister Dalen Vaktmeister Seljord

Bjgrn Joar Vindal Birger Tjgnnstaul

Vaktmeister tek vare pa skulebygningane og har ansvaret for alle praktiske og tekniske oppgaver
som har med bygg og utstyr a gjere.

IT- ansvarleg
Amalie Skarprud

@konomisekretaer:

Gunhild Holter Underdal

- Ansvaret for alle skulen
sine PC-ar, skrivarar,
nettverk og pedagogisk
programvare.

Er i utgangspunktet i Seljord pa tysdagar og pa
Dalen resten av veka. Dette kan endre seg.

HELSETENESTER

Helsesyster pa Dalen: Signe Gardsteig er pa skulen kvar mandag fra
kl.10.00-14.30. Helsesyster vil informere om tenesta i klassene tidleg i
skulearet.

Det er ogsa helsestasjon for ungdom pé Tokke helsestasjon kvar
torsdag fra kl. 1400-16.00 (felgjer skuleruta)

Telefonnummer: 35 07 55 50 / 476 03 808.

Epost: signe.gardsteig@tokke.kommune.no

Helsestasjonslege: Dordi Elise Flom

Kommunefysioterapaut: Ase Drevsjgmoen

| Seljord finn du helsesgster: Tove Beate Holte
Til stades pa skulen: mandag fra kl.09.00 7 13.00

Telefon: 995 14 174


mailto:signe.gardsteig@tokke.kommune.no
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PP-TENESTA

Vest-Telemark PP-teneste er ei rddgjevingsteneste som kan gje rettleiing til elevar og laerarar ved
bekymring knytt til oppleeringa. Som elev kan du ta direkte kontakt med PP-tenesta, eller du kan
kontakte rddgjevar pa skulen som hjelper deg med & fylle ut eit tilmeldingsskjema. Som elev kan du og
ta direkte kontakt, eller nytte deg av kontaktleerar, T-leiar eller radgjevar, Dei tilsette i PP-tenesta har
teieplikt.

Kontaktperson: Marte Omdal Lykseth. Telefon arbeid: 35 06 83 00.

Nettstad: www.vest-telemark.no/ppt

KANTINEINFO
| Seljord er det kantine tysdag og torsdag fra kl. 11.30 7 12.00
Det er elevar som driv kantina.

Vi serverar ein rett kvar gong, anten
varm eller kald mat.

Det kjem oppslag kvar mandag
om menyen denne veka.

Kantina pa Dalen er open: Man-tors 08.00-14.15 og fredag 08.00-13.30

Varmmat vert servert frd 10.45 - 11.30. Pris pa dette er kr 40,-, og de kan kjape klyppekort som
kostar kr 400,- . D& far du ein gratis varmrett pa kjepet.

Bestill gjerne varmmat om morgonen viss du veit du vil ha, sa far vi litt oversikt pa kvor mykje vi skal
lage.

Telemark Fylkeskommune har vedteke at alle skulekantiner skal drivast pa ein sunn mate. Det vil seie
at det skal vere:

Salatbar eller ferdige salatar.

Grove bagettar

Fisk to gangar i veka, varm eller kald.
Minst mogleg sukker.

=A =4 =4 =

De kan sjglvsagt fa bade bollar og brus til spesielle hgve, men ungdom likar faktisk godt Farris/Bris
med og utan smak, og ikkje minst smoothie,

Kantina vil gjerne ha innspel pa kva de meiner om oss, slik at vi kan bli enda betre.
Er du lei av matpakken er du velkommen til oss J !

Vennleg helsing Wenche!

10
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BIBLIOTEKET

Vest-Telemark VGS si mediesamling pa Dalen er delt i to. Laerebgker vert utdelt i mediateket, resten
finn du i kombinasjonsbiblioteket; Tokke bibliotek. Kombinasjonsbiblioteket ligg i Tokke kulturhus,
neeraste nabo til skulen. Fjernlan kan bestillast bae plassar.

Mediateket er bemanna mandag 8-15:30. Her treff du skulebibliotekar Hilde Grandal. Ho kan du og
kontakte via e-post: hilde.grandal@tokke.kommune.no

Tokke bibliotek har ope tysdag i fredag 10-19 og laurdag 11-15. Mediateket er stengd i skuleferien
juni-august, mens kombinasjonshbiblioteket da er ope tysdagar og torsdagar 10-19.

I Seljord finn du biblioteket i nybygget. Biblioteket er ope i skuletida, og Anette er bibliotekar pa
fredagar.

Pa biblioteket kan du lane bgker og filmar til hjelp i skulearbeidet, til prosjektarbeid eller til
underhaldning. Biblioteket har oppslagsverk av mange slag og lesekrok med aviser og tidsskrift. Spel
finst ogsa. Alt lant materiale som ikkje blir levert tilbake, ma erstattast.

Biblioteket har PC-ar med internett-tilkopling og skrivar. PC-ane er tenkt brukt til skulearbeid.
Nedlasting av programvare og surfing pa nettstader med innhald i strid med norsk lov, er ikkje tillatt.

Biblioteket har arbeidsplassar for sjglvstendig arbeid, for gruppearbeid, prosjektarbeid o.a.
Elevbiblioteket er:

Viktig leeringsarena
Informasjonssenter
Ressurssenter for skulane
Ein oase i skulekvardagen

=A =4 =4 =

VIKTIG OM SJ@LVE SKULEBOKUTLANET.

Utlevering, innlevering, nye lanarkort osb. skjer pa mediateket pa Dalen og biblioteket i
Seljord. Kontaktleerar gjev informasjon om oppmgte ved felles utlevering og innlevering. Bruk Fronter
og oppslag pa skulen, og info i dette heftet.

Har du sparsmal, fatt feil bok, feil méalfare eller liknande, kontaktar du skulebibliotekaren i opningstida,
legg igjen ein beskjed i postkassen hennar eller sender ein e-post. Du kan og spgrje kontaktleerar,
viss det hastar veldig.

NB-NB-NB: Skulen kjgper inn og eig leerebgkene. Elevane far Iane det dei treng. Kvart lan vert
knytt opp mot din personlege lanekonto. Det betyr kort og greitt at du er ansvarleg for alle 1an som
star i ditt namn. Du kan ikkje byte bgker med andre utan at det vert registrert pa biblioteket. Bgker
som ikkje blir innlevert ved skuleslutt eller blir gydelagde, ma erstattast av den som den er registrert
pa, med full pris. S& hald orden pa lana. Bgkene kostar 300-800 kroner per stykk.

Sett pa bokbind! - unnga & teipe det fast i sjglve boka, men la det vere eit laust varetrekk. i og skriv
fullt namn tydeleg utanpa bokbindet OG inni permen pa boka.

Far fint med bgkene, og ha dei i lasbart skap eller i sekken din nar dei ikkje er i bruk.

Merk deg at bagker kan leverast inn til alle bibliotek i Noreg, sa framt dei er med i ordninga Norsk
bibliotektransport (NBT) (sper der du vil levere). Sei frd om kor bgkene skal sendast.

11
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PRAKTISK INFORMASJON

SKULESKYSS

Viss du har rett pa skuleskyss, ma du ha busskort. Det far du ved a fylle ut elektronisk skjema. Du far
etter nokre dagar eit permanent kort fra busselskapet. Ha alltid busskortet med deg pa bussen. Ver
rask med & sgkje, da bussjafagrane etter ei tid vil sparje deg etter busskortet.

Har du behov for tilleggsskyss, sa er det eige skjema for dette. Sjekk med ekspedisjonen viss du er
usikker pa kva skyss du har krav pa. Meir informasjon pa www.telemark.no

LAN OG STIPEND

Radgjevar kjem rundt i klassane og orienterar om stipend og lan. www.lanekassen.no

0 Sgknadsfristi for hausten 15.november, varen 15. mars

Stort fraveer kan fgre til at stipend endrast til 1an og ma betalast tilbake. Sja Lanekassen sine nettsider
om oppdaterte reglar for dette

SKULEBEVIS

Ved fotograferinga méa du krysse av for at du ynskjer skulebevis. Beviset kostar kr. 50,-. Dersom du
har bevis fra tidlegare, kan du kome inn pa kontoret og f& OBLAT (gyldig skulebevis for skulearet)
UTSTYR OG MATERIELL

Elevar kan ha behov for utstyr ut over det som skulen delar ut gratis. Behovet varierer etter kva
program du gar pa. VG1 TIP krev mest utstyr. Lanekassen delar ut utstyrsstipend for & dekkje det
meste av utgiftene du far i samband med dette, men du ma sjglv sgkje Lanekassen om dette
stipendet.

Elevane far meir info om dette av rddgjevar i samband med skulestart.

MELDING TIL ELEVAR

Pa Dalen utanfor ekspedisjonen finn du ei eiga hylle for telefonbeskjedar og brev til elevane. Gjer det
til ein vane & sjekke om der ligg noko til deg. Personlege telefonbeskjedar, brev eller andre meldingar
blir berre gjevne pa denne maten. | Seljord er det kontaktleerar som formidlar post og beskjedar.

BRUK AV ELEVFOTO TIL INFOMATERIELL OG MARKNADSF@RING

Skulen gnskjer & kunne bruke foto og/eller film teke fra ulike skulearrangement.

Elevar har hgve til a reservere seg fra a bli framheva i slike bilete. Ver vennleg & informere skulen viss
du av ulike arsaker ikkje kan vere med pa desse bileta.
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ARSHJULET

FYRSTE SKULEDAGANE

Der ikkje anna er nemnt har klassane vanleg timeplan.
MANDAG 21. AUGUST

08.30: Alle elevane og personale mgter i kantina pa Dalen eller utanfor inngangen i Seljord.
Fungerande Rektor / Studierektor gnskjer velkommen.
A Presentasjon av sentrale aktarar i skulekvardagen

A VG2 og VG3 gér til klasseromma
A Presentasjon av kontaktleerarar i VG1, - elevane fglgjer kontaktleerar til klasseromma
A Kontaktleerarane styrer resten av dagen for sin klasse i samrad med fagleerarane
A VG2 og VG3 hentar lanebgker:
VG2STS: 9:15 VG3ST: 10:30 | VG2TIP: 11:40 VG2HO: 12:50 VG2EL: 13:40
VG2 og 3 | Seljord etter avtale med kontaktleerar
A Fagleerarane kjem rundt og presenterer seg, og orienterer om fag, arsplanar, leerebgker m.a.

TYSDAG 22.AUGUST.
A VG1 saman med kontaktleerar eller fagleerar hentar baker:

VG1HO: 08:20 ‘ VGI1STS: 09:00 ‘ VGI1TIP: 10:00 VGI1EL: 11:20

VG1 | Seljord etter avtale med kontaktleerar

A Utlevering av PC til VG1 - | samrad med IT-ansvarleg. Alle elevar ma levere underskriven
kontrakt for & fa utlevert PC.
A Kurs for VG1-elevane pa Dalen i auditoriet.

Tid Klasse Tema Ansvarleg
08.20-09.05 TIP Helse Signe Gardsteig
09.15-10.00 HO/EL Tannhelse

10.10-10.55 STS Kosthald

TORSDAG 24. AUGUST.

Fotografering pa Dalen

BLI KIJENT-ARRANGEMENT

DALEN: FREDAG 25. AUGUST - MILJGETTERMIDDAG

KI.11.30 - 15.00 Miljgprogram for elevar og personalet pa Dalen

SELJORD: TYSDAG 29. i ONSDAG 30. AUGUST - GRUNDERCAMP

| Seljord gjennomfgrer vi den andre skuleveka ein treningsleir i kreativitet, nyskapning og samarbeid.
Alle elevane ved skulen deltek pa denne innovasjonscampen, der tanken er at vi gjennom praktiske
0og morosame gruppeoppgaver skal bli betre kjent med kvarandre pa tvers av klasser og studieval.

DET VERT GJENNOMF@RT KARTLEGGINGSPRYVER | LOPET AV DEI TRE FORSTE
SKULEVEKENE

Dette er testar i lesing, engelsk og rekning. Desse testane har vi for at fagleerarane skal finne ut kva
du kan og kva du kan trenge hjelp til. Derfor er det viktig at du tar desse serigst og far vise
kunnskapen din nar dette vert gjennomfart. | tillegg det er sjelvsagt ogsa viktig at du har god
kommunikasjon med fagleerarane gjennom heile skuledret, slik at vi kan fa tilrettelagt undervisninga ut
fr& dei behova du har.
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SKULERUTA FOR 2017-18

Skuleéret 2017-18

Méanad Datoar Skuledagar
August Skulestart: Mandag 21 .august 9
September 21
Oktober Haustferie uke 41 (f.o.m. mandag 9. oktober t.0.m. fredag 13. oktober)
Fri/planleggingsdag torsdag 26. oktober 16
November Fri/Planleggingsdag torsdag 2. november 21
Desember Siste skuledag far jul: Fredag 22. desember 16
Januar Forste skuledag etter nyttar: Tysdag 2. januar 22
Februar Vinterferie veke 8 (f.0o.m. mandag 19. februar t.o.m. fredag 23. februar) 15
Mars Paskeferie f.0.m. mandag 26. mars t.o.m. mandag 2. april 17
April (2. paskedag er mandag 2. april) 20
Mai Offentlege fridagar/fri:
I Tysdag 1. mai
1 Torsdag 10. mai (Kristi himmelfartsdag), Frifredag 11. mai
1 Torsdag 17. mai (grunnlovsdag), fredag 18. mai
(planleggingsdag) og mandag 21. mai (2. pinsedag) 17
Juni Siste skuledag: Fredag 22. juni 16
Sum Skuledagar for elever 190

Skuleruta er litt annleis enn den som ligg pa www.telemark.no fordi vi har plassert planleggingsdagar i
november og mai.

INNDELING AV SKULEDAGEN

Dalen

1. time
2. time
3. time

MAT

4. time
5. time
6. time
7. time

Seljord
08.30- 09.15 1. time 08.20 -
09.25- 10.10 2. time 09.05 -
10.20- 11.05 3.time 10.00 -
4. time 10.45 -
11.35- 12.20 MAT
12.30- 13.15 5. time 12.00 -
13.25- 14.10 6. time 12.45 -
14.20- 15.05 7. time 13.40 -
8. time 14.25 -

09.05
09.50
10.45
11.30

12.45
13.30
14.25
15.10

14



http://www.telemark.no/

Elevhefte - Vest-Telemark vidaregdande skule

ARSHJUL

Skuleéret 2017-18

Arshjulet hjelper oss med & tidfeste ulike aktivitetar som vi veit skal skje gjennom &ret. Tidspunkt kan
endre seg og nye aktivitetar kjem til, men under finn du aktivitetane som vi hadde oversyn over nar
dette heftet blei laga. Falg med under vegs pa beskjedar du far av oss, ev. pa Fronter eller
infoskjermen i kantina, s& er du heile tida oppdatert pa det som er rett. Slik som DKS forestillingar kan
fa endra dato og tidspunkt pa kort varsel. (-S i planen star for Seljord, -D er Dalen. Er det ingen av
bokstavane sa gjeld det for begge skulane)

SKULEARET : 2017-18

Vest-Telemark vidaregdande skule.

Arshjul
VEKE NR MANDAG | TYSDAG | ONSDAG | TORSDAG | FREDAG
FRA TIL
33 14.8. - 18.8. Planleggingsdag | Planleggingsdag | Planleggingsdag
34 21.8. - 25.8. Foto-D Miljgett.-D
Valgtorg
35 28.8. - 1.9. Foreldremgte-D Grundercamp-S | Grindercamp-S Skuleval
36 49. - 8.9. Foreldremgate-S Dyrskun
37 11.9. - 15.9.
38 18.9. - 22.9.
39 25.9. - 29.9. DKS-S
40 2.10. - 6.10. DKS-D
41 9.10. - 13.10. Haustferie
Sei i fra
42 16.10. - 20.10. VIP-D VIP-D DKS-D
43  23.10. - 27.10. Planleggingsdag
44  30.10. - 3.11. Planleggingsdag
45 6.11. - 10.11.
46 13.11. - 17.11. DKS-S
47  20.11. - 24.11. Praksiskurs 10.
48 27.11. - 1.12.
49 4.12. - 8.12.
50 11.12. - 15.12.
51 18.12. - 22.12.
52  25.12. - 29.12. Juleferie
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Skuleéret 2017-18

1 1.1. 5.1.

2 8.1. 12.1. DKS-S

3 15.1. 19.1. DKS-D

4 22.1. 26.1. Foreldremgte DKS-D Studiestart-D

5 29.1. 2.2. Yrkesmessa

6 5.2. 9.2. DKS-D

7 12.2. 16.2.

8 19.2. 23.2. Vinterferie

9 26.2. 2.3.

10 5.3. 9.3.

11 12.3. 16.3. DKS-D

12 19.3. 23.3.

13 26.3. 30.3. Paskeferie

14 2.4, 6.4.

15 9.4, 13.4.

16 16.4. 20.4. Praksiskurs 9. Praksiskurs 9.

17 23.4. 27.4.

18 30.4. 4.5. 01.mai

19 7.5. 11.5. Fri Fri

20 14.5. 18.5. 17.mai Planleggingsdag

21 21.5. 25.5. 2. pinsedag

22 28.5. 1.6.

23 4.6. 8.6.

24 11.6. 15.6.

25 18.6. 22.6.

YFF-PERIODAR
Klassar som har fa YFF-

43-44 23 veker har fleire faste
48 17 timar i faget pa
44-45 2-3 11-12 timeplanen kvar veke
39-40 47-49 9-11
44-45 2-3(4) 11-12
44-45 34 10-12

Har YFF kvar fredag
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FORELDREM@TE

Skulen har tre foreldremgate i lgpet av skulearet. To for nye elevar/1.klasse og eitt for alle elevane.

FORSTE FORELDREM®@TE ER MANDAG 28. AUGUST FOR DALEN OG 4.
SEPTEMBER | SELJORD

Dette mgtet er for alle 1. klassar, og tar for seg det nye skulesystemet dei no har tatt til pa, og kva
elevane vil mgte pa vidaregdande. Mgtet startar med felles informasjon, og held fram med klassevise
foreldremgte, der foreldra/faresette vil fa informasjon fra kontaktleerar, og far hgve til & drafte og
sparje.

FORELDRESAMTALER | LOPET AV SISTE HALVDEL | OKTOBER.

Dette er individuelle mgte med kontaktleerar og fagleerarar. De far heim eit skiema som de melder
dykk pa for samtale med kontaktleerar og/eller dei leerarane de ynskjer. Her vert det hgve for
utviklingssamtaler. Bade elev og foreldre/fgresett kan mgte pa dette.

TREDJE FORELDREM®@TE ER MANDAG 22. JANUAR.

Dette er mellom anna informasjon om studieval og sgknad for neste trinn. Primaert for vgl.
Me sender innkalling med elevane heim, men sett av tidspunkta!

Alle elevar har rett pa utviklingssamtaler (83.11). Skulle du som elev eller fgresett kienne behov for &
samtale om eleven sin skulesituasjon og faglege utvikling utanom dette, sa kontaktar de kontaktlaerar,
og me far i stand mgte. Det er viktig at alle jobbar saman om & fa til best mogleg utvikling, og det er
viktig & ta tak med ein gong viss me ser at noko trengs for & auke laering og utvikling. Skulen er szers
open for innspel.

’ JEG HAR ALDR! VARY | EN HVA MED A HVORFOR | ARE DET ER
mﬁﬁ‘ﬁ‘;"; ZRKEN! MAMMA OG PAPPA SELH 06 NOE NAR MAN | SNART NOE

PRYENLANDSKAP UTEN A HATER MORSOMME FERIER’ a‘;‘g‘ﬁ‘% ER LYKKELIG PR TV,
HA SETT EN @RKEN/ HADDE DE TATT MEG PA TROR SOM \DIOT? HELFER TV
ORKENFERIE. SA HADDE JEG DU IKKE MEG, ELLER
KUNNET DETTE/ JEG HAR HIELPER DU
BEWE “m k MEG ‘KKE_D

TA MEG TIL?
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«TETT PA»

Telemark fylke har ein handlingsrettleiar for korleis me
skal ta i vare elevar som har behov for ekstra oppfglging.
Skulen har ei aktivitetsplikt, og det betyr at vi skal bry
oss, nar vi ser at elevar slit med ulike problem. Vi skall
aktivt g& inn i situasjonen, og sikre at eleven far den
hjelpa som trengs.

Du kan laste heile handlingsrettleiaren ned her.
Fra handlingsrettleiaren:

Psykisk helse handler om hvordan vi har det med oss
selv og hvordan vi takler livet. Psykisk helse sier

noe om vare fglelser og var evne til & forstd dem og
forholde oss til dem pa en god méte. Psykisk helse
kan forstas som: Evne til & mestre tanker, falelser og
atferd, tilpasse seg endringer og handtere

motgangl. Psykisk helse og fysisk helse henger
sammen.

Gjennom systematisk arbeid med helsefremmende og
forebyggende arbeid pa alle niva i skolen, skal de
videregaende skolene bidra til & bevisstgjare elevene pa
hva som fremmer god psykisk helse og hvordan de kan
mestre livene sine pa en god mate. Elevene skal fa
kunnskap om hvor de kan henvende seg for & f& hjelp.

SKULEPROGRAMMET VIP

Skuleprogrammet VIP er et tiltak som rettar seg mot Vgl1-
elevar i vidaregaande skule. Hovudmalet med
programmet er & gjere elevar betre rusta til & ta vare pa
eiga psykiske helse og bli oppmerksame pa kor ein kan
sgke hjelp. Dette vert gjort gjennom opplaering av skulen

sine tilsette, samt gjennom samarbeid mellom skule og lokal psykisk

helseteneste.

VIP stér for Veiledning og Informasjon om Psykisk helse i skolen. VIP-

Skuleéret 2017-18

HVA ER GOD
PSYKISK HELSE?

«Jeg vet hvem jeg er, er god
nok»

«Heldigvis er det noen som
trenger meg»

«Det er i hvert fall noe jeg
duger til»

«Jeg vet hvor jeg harer
hjemme»

«Jeg kan tenke, fgle og
utfolde meg uten a veere
redd»

«Det er noen som kjenner
meg, som bryr seg om meg,
som jeg stoler pa at passer
p& meg om det trengs»

«Jeg har noen a dele mine
tanker og fglelser med»

Arne Holte,

Folkehelseinstituttet

programmet er eigd av Vestre Viken og er finansiert av Helsedirektoratet som ein

del av satsinga Psykisk helse i skulen.

Pa Dalen gjennomfarer vi programmet i klassane slik:

Mandag 16. oktober:  1.-2. time: VG1 HOFA og 4.-5. time: VG1 TIP
Onsdag 18. oktober:  1.-2. time: VG1 EL og 4.-5. time: VG1 STS

Seljord sine datoar er ikkje klar enno.

1| fglge Verdens helseorganisasjon (WHO) er psykiskéheen tilstand av velveere der individet kan realisere
sine muligheter, kan handtere normale stsisgmsjoner i livet, kan arbeide p& en fruktbar og produktiv mate og

er i stand til & bidra overfor andre og i samfunnet»
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SKULEFOTOGRAFERING

Skulen nyttar Ariel foto for fotografering av alle klassar. Det vert
portrettfotografering av alle elevar og felles klassebilete.

Du ma ta portrettbilete for & fa skulebevis. Tok du portrettbilete her pa
skulen sist skulear eller aret far, treng du ikkje ta nytt bilete viss du ikkje
ynskjer det sjglv.

Her er farebels oppsett for nar pa dagen dei ulike klassane skal
fotograferast. Det kan bli justeringar. Fglg med pa info fra
kontaktleerar/Fronter

Skuleéret 2017-18

)

Ariel Foto

o

09.15- 09.40 1STAA 08.20 - 09.05 3MKAPBA
09.40-10.10 2REAA/SSAA 09.05 -09.50 2MKA
10.10- 11.00 3REAA/SSAA 10.00 -10.45 1IMKA
11.00-11.30 Lunsj 10.45-11.30 2KSA
11.30- 12.00 2BAUA
2HEAA 12.00 -12.45 1RMA

12.00-12.15 1ELEA 12.45-13.30 1RMB
12.15¢ 12.40 1HOFA 13.40-14.25 Personalet
12.40-13.00 2ELEA

13.00¢ 13.30 1TIPA

13.30-14.00 1TIPB

14.00-14.30 2AMKA/KIBA
14.30 ¢ 14.55 2TEKA

14.55-15.15 Personalet
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DEN KULTURELLE SKULESEKKEN

«Sammen med Kulturtanken og i samarbeid med kommuner, kunst- og kulturinstitusjoner, kunstnere
og utgvere gnsker Telemark fylkeskommune i regi av Den kulturelle skolesekken i Telemark (DKS) a
apne darer til kunst og kultur for alle barn og unge i vart fylke.

Programmet fra Den kulturelle skolesekken i Telemark vil vaere sveert likt for alle elever i alle
kommuner, og gir alle elever en lik anledning til levende mgter med profesjonelle kunst og
kulturuttrykk. Programmet til de videregdende skolene er satt i samarbeid med kulturkontakter ved
skolene.

Besgkene fra Den kulturelle skolesekken kommer regelmessig slik at dere kan bruke kunst og
kulturopplevelsene inn i arbeidet med & oppfylle Kunnskapslgftets muligheter og utfordringer. Vi gleder
oss til mange hyggelige mgter i lapet av skoledret!

Vi vet at tilbudene fra DKS skal passe inn i en hektisk skolehverdag. Derfor legger vi mye arbeid i &
tilpasse besgkene fra DKS inn i skolehverdagen sa godt det lar seg gjgre.

Lykke til med et skolear fylt med laering og opplevelser! Hilsen oss i DKS Telemark»

PROGRAM | SELJORD

Tirsdag 26. september. 2017 SLAM! poesi H17
Litteratur A Varighet: 120
Spillested: Auditoriet

09:00 - 11:00 VG3 30 deltakere

12:00 - 14:00 VG1 RM og MK 30 deltakere

Torsdag 16. november. 2017 Norske klassikere H17
Musi kk, Litteratur A Varighet:

Spillested: Granvin

12:00 - 12:40 Alle 150 deltakere
Tirsdag 9. januar. 2018 Hvordan ser du? Mekanikken i blikket V18
Vi suel | kunst A Varighet: 45 mi.
Spillested: Auditoriet
10:00 - 10:45 VG3 30 deltakere
11:30-12:15 VG1+2 RM og MK 30 deltakere
Mandag 12. mars. 2018 Badboy Steroid V 18
Litteratur minutémari ghet: 45
Spillested: Granvin
11:00 - 11:45 Alle 100 deltakere

Scan for oppdatert program:
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PROGRAM PA DALEN

Skuleéret 2017-18

Tirsdag 3. oktober. 2017 SLAM! poesi H17

Litteratur A Varighet: 120 min.

Spillested: - Auditorium
4.-5. time + litt til  VG3 STS

20 deltakere

Torsdag 19. oktober. 2017 Hei, jeq er et dikt! H17

Litteratur A Varighet: 90 minutte

Spillested: Auditorium
4.-5. time VG1 STS

30 deltakere

Mandag 8. januar. 2018 Hvordan ser du? Mekanikken i blikket V18

Visuell kunst A Varighet: 45 minu
Spillested: Klasserom
3. time Rom 13 VG2 STS 20 deltakere
4.time Rom 14 VG3 STS 20 deltakere
Tirsdag 16. januar. 2018 Sirkus Maxim V18
Litteratur A Varighet: 45 / 90
Spillested: Auditorium
4.time STS VG1 og VG2 50 deltakere
Tirsdag 23. januar. 2018 Norske klassikere V 18
Musi kk, Litteratur A Varighet: 40
Spillested: Gullbjgrgsalen
4.time Alle VG1 yrkesfag/ VG2 HO 85 deltakere
6. time Alle klassar STS 70 deltakere
Tirsdag 6. februar. 2018 Fighting gravity kampen til kvinnelige skihoppere V 18
Scenekunst A Varighet: 40 minutte
Spillested: Gullbjagrgsalen
4. time VG1, VG2 HO+STS 85 deltakere
Tirsdag 13. mars. 2018 Alt for vitenskapen V18 (Grenland Friteater)
Scenekunst A Varighet: 80 minutte

Spillested: Gullbjagrgsalen

4.-5. time VG1, VG2, VG3 STS 65 deltakere

6.-7.time VG1 El + HO

Scan for oppdatert program:

35 deltakere

21



Elevhefte - Vest-Telemark vidaregdande skule Skuledret 2017-18

SOLIDARITETSPROSJEKTET VART; «<BRIGHT
FUTURE»

Elevradet pa Dalen tok ei avgjersle varen 2016 om at
elevane skal ha ein solidaritetsaksjon (liknande Operasjon
Dagsverk) for prosjektet «Bright Future» dei kommande 5
ara. Dette prosjektet har blitt statta med solidaritetsaksjon
ogsa dei siste ara, og no har me lagt det fast pa planen
framover. Elevradet valde & heve summen ein skal tene til
minst kr. 300,- .

| Seljord er det ikkje bestemt om, eller kva for prosjekt elevane ynskjer a statte med liknande aksjon,
men dette avgjer det nye elevradet ved skulestart.

KORLEIS JOBBAR ME MED PROSJEKTET?

Elevane skal gi eit dagsverk for prosjektet. Det betyr at elevradet i samarbeid med leiinga bestemmer
ein dato, der alle elevar far fri fra skulen for & jobbe til inntekt for prosjektet. Elevane ma skaffe seg
jobb sjglve, og skriv kontrakt med arbeidsgjevar. Det er frivillig for elevane a delta. Det vert eit opplegg
i regi av skulen for dei som heller vil vere her, men det er jo flott for prosjektet at s& mange som
mogleg deltek.

Me kjem til & lage ei gruppe som skal jobbe med & tilrettelegge for aksjonen. Gruppa skal i hovudsak
besta av elevrepresentantar, og blir leia av studieleiar. Malet er & fa opp kunnskapen om og forstainga
for kvifor me jobbar med akkurat dette prosjektet, i tillegg til & lage planar for den praktiske
gjennomfgringa.

OM BRIGHT FUTURE PREPORATORY SCHOOL (BFPS)

BFPS er ein barnehage i Ajumako Techiman, Central Region, Ghana. Den husar ca 100 born i
alderen 1-6 ar, med tre vaksne undervisarar, samt ei kokke og ei reingjeringshjelp. Borna betaler ein
liten sum kvar dag (ca 65 gre), som dekker varm lunsj og delar av dei tilsette si lgn. Noko av dei
innsamla midlane gar til & statte dei tilsette si lgn.

Prosjektet med & bygge og drive barnehagen starta i
2001, da Kristin Hestmann Vinjerui var i landsbyen
som voluntgr. Kristin er tidlegare elev ved Vest-
Telemark vidaregaande skule. P& den tid held
barnehagen til i eit uferdig kyrkjebygg. Det bestod av
fire veggar, taket mangla og golvet var av sand.
Barnehagen var fullstendig utan leiker. Ein dag i
barnehagen bestod i & sitte 60 born klemt inn pa tre
trebenkar i fem timar, med munnleg gjennomgang av
alfabet, rim, regler, telle til hundre pa engelsk og
salmesang, osv.

Vertsfar til Kristin, Mr. Anokye, gav henne ein urydda eigedom mot at ho lova & samle inn pengar til &
bygge ein ny barnehage. Dette har ho greidd, mellom anna med dei gode bidraga elevane ved Vest-
Telemark vidaregdande har samla inn.

Les meir om prosjektet pa4 Facebook:
https://www.facebook.com/BrightFutureProjectsNorwayGhana/?fref=mentions
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POLITISK STYRING OG ADMINISTRASJON | DEN VIDAREGAANDE SKULEN

Det er Telemark fylkeskommune som har ansvaret for dei vidaregdande skulane i fylket, og det er
fylkestinget som gjer vedtak om korleis skulane skal drivast.

Hovudutval for kompetanse

Hovudutval for kompetanse bestar av fylkespolitikarar som har ansvaret for skulebudsjettet og
skuletilboda i Telemark. Dei legg fram dei store skulepolitiske sakene for fylkestinget, som sa vedtek
dei.

Administrasjonen i Telemark fylkeskommune

Dei politiske vedtaka i Fylkeskommunen blir gjennomfarte av ein administrasjon. Administrasjonen av
Telemark fylkeskommune held til i Fylkeshuset i Skien og leiar er fylkesrddmann Evy-Anny Evensen.
Vidaregaande skule er ein eigen seksjon, og er leia av fylkesoppleeringssjef Helge Galdal.

Skuleutval og skulemiljgutval

Fra oppleeringslova:

§ 11-5. Skuleutval ved vidaregdande skolar
Ved kvar vidaregaande skule skal det vere eit skuleutval med representantar for dei tilsette og
fylkeskommunen og to representantar valde av elevradet. Skuleutvalet har rett til & uttale seg i
alle saker som gjeld skulen.

§ 11-5a. Skulemiljgutval ved vidaregaande skolar
Ved kvar vidaregaande skule skal det vere eit skulemiljgutval. | skulemiljgutvalet skal elevane,
dei tilsette, skuleleiinga og fylkeskommunen vere representerte. Skulemiljgutvalet skal vere
sett saman slik at representantane for elevane er i fleirtal.
Skulemiljgutvalet skal medverke til at skulen, dei tilsette og elevane tek aktivt del i arbeidet for
a skape eit godt skulemiljg. Skulemiljgutvalet har rett til & uttale seg i alle saker som gjeld
skulemiljget, jf. kapittel 9a.

Elevradet

Elevradet er hggste organ pa skulen for elevane, og bestar av alle dei tillitsvalde elevane i kvar klasse.
Tillitselev og vararepresentant blir valde av elevane i klassen for heile skulearet. Valet ber skje kort tid
etter at skulen har byrja. Den tillitsvalde er ansvarleg for at saker vert drgfta bade i klassen og i
elevradet, og har ei ansvarsfull oppgave i a representere klassen sin pa elevrddsmgte. Difor er det
viktig at det blir valt ein engasjert person til jobben.

Elevradet handsamar saker som gjeld elevane, anten det er saker elevane tek opp sjglve, eller om det
er saker som rektor ynskjer ei uttale om. | tillegg til dette kjem organisering av eventuelle arrangement.

Studieleiar/Studierektor kallar inn og leier fyrste matet i elevradet.
Elevradet vel eit styre, som bestar av leiar, nestleiar, sekreteer, eit styremedlem og ein vara.

Leerartillitsvalde

Leerarane hgyrer til ulike fagforbund med lokal klubbtillitsvald. Dei tillitsvalde laerarane har
regelmessige mgte i klubbane sine og drgftingsmate med rektor. Slike draftingsmgte er rddgjevande.
Radet for andre tilsette

Radet for andre tilsette er eit radgjevande organ. Radet er samansett av vaktmeister,
kontorpersonalet, elevassistentar og reinhaldspersonalet. Radet tek opp saker av praktisk/teknisk art
og saker som rektor ynskjer uttale om fra radet.
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MALSETTINGAR

Skulen sitt arbeid skal basere seg pa Telemark Fylkeskommune sine verdiar;
Ver modig i Ver imgtekommande T Ver truverdig!

Skulen har ogsa sin eigen visjon: «Alle kan - me hjelper deg fram». Denne har resultert i tre
omrade me jobbar kring:

1. Vest-Telemark vgs. skal vera ein distriktsskule og eit leeringssenter for ungdom og vaksne i
samarbeid med kommunane og private verksemder.

2. Skulen skal vektleggje eit godt leeringsmiljg prega av omsorg og velvilje der alle elevane trivst
og leerer. Bade elevane og personalet skal oppleve skulen som ein problemlgysande og
dynamisk arbeidsplass som er retta mot framtida.

3. Skulen skal ta vare pa miljget, kulturen og verdiane i Vest-Telemark og vera med pa a sikre
arbeidsplassar og eit godt bumilja.

Kvart ar ma skulen lage ein verksemdsplan, som seier noko om kva omrade me vil satse spesielt pa
dette skulearet. Denne planen lagar me i fellesskap, bade leiinga, leerarane og elevane. Me kjem fram
til malsettingane vare seerskilt etter dei resultata me far fra elevundersgkinga og andre undersgkingar,
og etter innspel fra dei ulike styringsorgana i skulen. For & fa ein meiningsfull verksemdsplan, som har
riktige satsingsomrade, er det derfor saers viktig at elevane nyttar hgvet til & seie si meining bade i
elevundersgkinga og i arbeidet i elevradet.

| verksemdsplanen var vil vi dette aret ha saerskilt fokus pa falgjande emne:

Rekruttering av elevar til skulen

Kompetanseheving av personalet innanfor utvalde omrade
Motivering av elevane

Skriving i alle fag

Overgang fra VG2 til VG3 pa yrkesfag

Endringar i programomrade og laereplanar

HMS pa alle avdelingar

Faglege utviklingsmal for matematikk og saerskilt tilrettelegging

=A =4 =4 -4 4 -4 -8 A

Dei ulike avdelingane vil ha ulik vinkling og vektlegging av desse omrada.
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RETTAR OG PLIKTER | SKULEKVARDAGEN

Som elev er du del av eit skulesamfunn. Skal me ha ein god skulekvardag, sa er det viktig & halde seg
til dei rutinane og reglane som gjeld. Bak i dette heftet finn du Telemark Fylkeskommune sine reglar
for orden og IT-bruk. Desse gjeld ogsa for var skule og du er plikta til & lese gjennom og setje deg inn i
kva desse reglane gar ut pa. Du ma skrive under péa at du har lese og vil falgje desse reglane. | tillegg
har skulen eigne instruksar pa ein del omrade. Dei finn du under her. Les ogsa desse ngye.

ORDENSREGLAR SZARSKILT FOR VEST-TELEMARK VIDAREGAANDE SKULE:

Pultar og stolar skal setjast pa plass nar skuledagen er slutt, og klasserommet skal vere ryddig.
Skulesaker skal ikkje ligge framme etter skuleslutt. Bruk elevskap.

Ein skal ikkje ete i undervisningsrom i bruk kantina.

Spesialrom skal vere st i friminutta.

Verkstader skal ikkje nyttast nar det ikkje er leerar til stades, - elevane skal til ei kvar tid falgje
gjeldande vernereglar for verkstaden og undervisninga.

1 Deter ikkje lov & kayre / parkere pa skulen sitt omrade i skuletida.

=A =4 =4 4 -4

ORDENSREGLAR | IDRETTSHALLEN

1. Ikkje fotballsko inne i bygget.
2. Taav anna skotgy utanfor garderoben.
3. Sett alt skotgy att i gangen.

BRANNINSTRUKS

Viss brannalarmen gar skal du som elev gjere fglgjande:

1 Lukk alle glas og darer

1 Ga ut og mat p& oppsamlingsplass.

1 Viss ikkje leerar er til stades, ma den tillitsvalde telje opp at alle elvane i klassen er pa
parkeringsplassen og melde fra til ansvarleg (gul vest).

TILRETTELEGGING TIL EKSAMEN

Det kan hende du treng ei seerskild tilrettelegging i samband med eksamen. Nokon har behov for a fa
tekst opplesen, nokon treng lengre tid grunna allergiar m.m. Det er du som elev som har ansvaret for &
sakje om denne tilrettelegginga. Du finn eige skjema for dette pa Fronter. Lytt til rad du far av
fagleerar, kontaktleerar, T-radsleiar eller andre som hjelper deg med utdanninga, og spgr om hjelp vis
du er usikker pa korleis du skal gjere dette.

STUDIEDAGAR/LESEDAGAR

Som elev kan du sgkje om & fa ta ut studiedagar/lesedagar slik :
VG1 og VG2: inntil 3 dagar pr. ar
VG3 : inntil 5 dagar pr. ar

Eleven ma levere skriftleg sgknad til kontaktlaerar seinast to dagar far studiedagen. Sgknaden skal
underskrivast av aktuelle fagleerarar og godkjennast av kontaktleerar (skjema pa Fronter).

Det kan ikkje sgkjast om studiedag pa dagar med prgver eller andre former for aktivitetar i samband
med vurdering, - heller ikkje dersom fagleerar vurderer det slik at du ikkje bar vere borte.

Skulen kan velje & disponere inntil 2 av studiedagane til seerskilde aktivitetar enten for heile skulen
eller den einskilde klasse.

Det er ikkje hgve til & sgke permisjon fra skuledagar for a ta ferie.
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S@KNAD OM REDUKSJON | FRAVARET

| forskrift til oppleeringslova §3-47 har du rett til & sgkje om inntil 10 dagar reduksjon i fravaeret ved
langvarig, samanhengande sjukdom, eller kronisk sjukdom i szerskilde tilfelle. P& Fronter finn du eige
swknadsskjema for dette. Sgknaden skal leverast til Rektor, for samla fravaere gjennom heile aret, og
du sgkjer dermed heilt pa slutten av skulearet.

K@YREOPPLARING
All kgyreoppleering skal avtalast med kontaktleerar, og vert registrert som fraveer.

Ynskjer du at vi skal skrive bak pa vitnemalet at noko av fraveeret ditt skuldast kgyreoppleering, ber du
kayrelaerar om dokumentasjon, som du sa leverer til kontorpersonalet.

NYE FRAVERSREGLAR i 10%-REGELEN

Fra 1. august 2016 er det ei frAvaersgrense pa 10 prosent i vidaregdande skular. Formalet er &
motivere elevane til jamn innsats, og & forhindre skulk. Dette er forankra i forskrift til oppleeringslova
8§ 3-3 fijerde ledd:

| vidaregdande skole skal eleven ikkje f& halvarsvurdering med karakter eller
standpunktkarakter ved fraveer i meir enn 10 prosent av timane i faget. Eleven kan likevel fa
vurdering med karakter dersom det er dokumentert at fraveer i meir enn 10 prosent av timane i
faget skyldast slike grunnar som er nemnde i § 3-47 femte ledd bokstav a til f og attande ledd.
Dersom arsaka til fraveeret gjer det klart urimeleg at fravaersgrensa pa 10 prosent skal gjelde,
kan ein elev som har inntil 15 prosent udokumentert fraveer i eit fag, ogsa fa vurdering med
karakter. Avgjerda ligg hos rektor. Leeraren ma i alle have ha tilstrekkeleg grunnlag for & gi
halvarsvurdering med karakter eller standpunktkarakter, jf. tredje ledd.

Sja ogsa: Fraveersgrense Udir-3-2016.
Telemark Fylkeskommune har ogsa meir informasjon om dette pa sine nettsider

Hovudreglar:

Elever som totalt sett har mer enn 15 prosent udokumentert fraveer i et fag,
vil ikke fa karakter i faget

Inntil 15 prosent Rektor kan bruke skjgnn for udokumentert fraveer inntil 15 prosent. Reglene
tar hayde for at det kan veere sammensatte arsaker til at elever er borte fra
undervisningen

Mer enn 10 prosent | Elever som har mer enn 10 prosent udokumentert fraveer i et fag vil som
hovedregel ikke f& karakter i faget. Fraveersregelen omfatter ikke
dokumentert fraveer, som sykdom og andre helse- og velferdsgrunner

Elevar i vidaregadande skule skal mgte opp og delta aktivt i opplaeringa.

Alt fraveer fra oppleeringa, uavhengig av grunn, skal i utgangspunktet telje med i
frveereprosenten.

1 Viss ein elev har meir enn 10 prosent udokumentert fraveer i et fag, vil han eller ho som
hovudregel ikkje ha rett til & f& halvarsvurdering med karakter eller standpunktkarakter i faget, og
leeraren kan heller ikkje setje slike karakterar.

Eleven ma legge fram relevant dokumentasjon for & fa fraveeret unntatt fra fravaersgrensa.

Viss eleven har mellom 10 og 15 prosent udokumentert fraveer og arsaka til fraveeret gjer det
klart urimeleg at eleven ikkje skal kunne fa karakter, kan rektor bestemme at han eller ho likevel
far karakter.

Fravaersgrensa gjeld timefraveer i enkeltfag, ikkje elevane sitt totale fraveer.

Eleven skal f4 eit varsel om han eller ho star i fare for & ikkje fa karakter pa grunn av fraveer.

= =

= =

E ]
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Unntak:

Skal fraveeret ikkje reknast inn, ma det kunne dokumenterast. Fglgjande fraveer kan unnatakas fra
10%regelen ved dokumentasjon:

Rettar etter oppleeringslova (1):

Viss eleven er borte pa grunn av ein rett som er etter opplaeringslova, vert det ikkje rekna som fraveer.
Det er for eksempel:

Radgiving pa skulen

Mgte med PP-tenesta

Organisert studiearbeid som er avtalt med fagleerar i pa farehand

Elevradsarbeid e.l. som er godkjent av skulen

Avtalt samtale med rektor eller andre tilsette.

=A =4 -8 -4 A4

Dokumentert fraveer (H):
Elevene vil likevel kunne fa karakter viss han/ho kan dokumentere at fravaeret utover 10 prosent kjiem
av: (Jf. Forskrift til oppleeringslova § 3-47 femte ledd)

1 Helse- og velferdsgrunnar (omfattar ogsa omsorgsoppgaver, for eksempel for eigne born)
Arbeid som tillitsvalt
Politisk arbeid
Hjelpearbeid
Lovpalagt oppmgate
Representasjon i arrangement pa nasjonalt eller internasjonalt niva, t.d.. idrett eller kultur
Elevar vil ogsa kunne fa unnateke fraveer pa inntil to dagar til religigse hggtider utanom Den
norske kyrkja (jf. Forskrift til Opplaeringslova § 3-47 attande ledd)
OBS! Dette vert likevel rekna og fgrt som fravaer pa vitnemalet

=A =4 =8 -4 -4 A

Faresetnaden for & fa karakter er uansett alltid at leeraren har vurderingsgrunnlag.

FRAVZAERSKODAR | FRONTER
Dekkjer: Ansvar

- Kode

Fraveer Standardkode vedegistreringav fraveer kiasserommetBruktogsa ved Faglaerer

Bortvisingog vedKgyretimar

Dette frAveeretdannarutgangspunkt fofraveereproseni det enkelte fag. Og vil

ogsa bli registrert pa& vitnemal/kompetansebevis.

H Dokumentertfraveer. Helse ogrelferdsgrunnartillitsvadarbeid, politisk arbeid, Faglaerer/
hjelpearbeid, lovpalagt oppmete, repr i nasj/internasj arr. Type dokumentasj Kontaktlaerer
som er vist fram kanegistrerasti merknadsfeltet i Fronter.

Dette fraveeretblir ikkje tatt med iberekningavfraveereprosent det enkelte fa,
men vil bli fgrt p& vitnemal/kompetansebevis.

I Ikkje teljande fraveer (jfr rettighet i oppl.lovradgiving mgte med PPT, avtalt

studiearbeid, godkjent elevradsarbeid, samtale med rektor) Fagleerer/Kontaktleere

Dette fraveeretvert ikkje tatt medi berekningavfraveereproseni det enkelte

fag, og vil helleikkje bli fart pa vitnemal/kompetansebevis.
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TABELL FOR A REKNE UT PROSENT | HGVE TIMAR BORTE FRA SKULEN:

Hele aret
T1- 98 dager 190 dager
t/u U-timer 10 % 15% U-timer 10 % 15 %
1 19
2 39
3 58
4 78
5 96
6 116
7 135
8 154
9 174
12 232
Varsling

Ein elev kan ikkje miste halvarsvurdering med karakter eller standpunktkarakter i eit fag utan a ha
blitt varsla om dette i forkant. Varsling vert gjort ved hjelp av applikasjonen «MinElevs.

Eleven og foreldre skal varslast skriftleg dersom det er tvil om han eller ho kan f& halvarsvurdering

med karakter eller standpunktkarakter i eitt eller fleire fag. Dette falgjer av oppleeringslova § 3-7.
Etter at ein elev har fylt 18 ar, skal ikkje foreldra varslast.
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FORSKRIFT OM ORDENSREGLEMENT FOR ELEVER VED VIDEREGAENDE SKOLER |
TELEMARK

Gjeldende fra 01.04.2015 (last ned PDF-versjon)

Fastsatt med hjemmel i opplaeringsloven 8 31 7. Vedtatt av Hovedutvalg for kompetanse 04.02.15.
Ordensreglementet er utarbeidet i hht Rundskriv om ordensreglement

Udir-8-2014

KAP. 1 FORMAL, VIRKEOMRADE OG FYLKESKOMMUNENS ANSVAR

§ 1 Formal

Ordensreglementet skal bidra til at de videregaende skolene i Telemark preges av samarbeid, trivsel,
trygghet, toleranse og medansvar.

Ordensreglementet skal giennom tydelige rammer fremme god orden og oppfarsel, gode arbeidsvaner
og bidra til et godt og leeringsfremmende skolemilja.

Ordensreglementet er retningsgivende for vurdering av orden og oppfarsel og skal veere et viktig
pedagogisk hjelpemiddel i arbeidet med & realisere Telemark fylkeskommunes og skolenes helhetlige
mal slik de er nedfelt i opplaeringsloven og lzereplaner.

§ 2 Virkeomrade
Ordensreglementet gjelder alle offentlige videregdende skoler i Telemark.

Reglementet gjelder pa skolens omrade, i skolens naeromrade, i skoletiden, pa ekskusjoner,
skoleturer, ved aktiviteter og pa arrangementer i skolens regi. Reglementet gjelder ogsa andre forhold
som har klar sammenheng med skolegangen.

8§ 3 Telemark fylkeskommunes ansvar
Telemark fylkeskommune skal:

1 behandle alle elever hgflig og med respekt og omtanke

1 oppfylle elevens rett til videregaende opplaering i henhold til oppleeringsloven med forskrifter,
gjeldende leereplaner og fylkeskommunale vedtak

1 gielevene en oppleering som er tilpasset deres forutsetninger

1 dgielevene en trygg skolehverdag som er preget av et godt leeringsmiljg med oppfalging og
veiledning underveis

1 sikre elevene en rettferdig underveis- og sluttvurdering

KAP. 2 ORDEN OG OPPF@RSEL
8§ 4 Orden

Elevene skal ha god orden. Det er god orden &

mgte presis og forberedt pa skolen og til undervisningen

melde ifra straks til skolen ved sykdom eller andre arsaker til fravaer
ha skolesakene i orden

ha med ngdvendige laeremidler og utstyr

gjere arbeid som blir palagt s& godt som mulig og til rett tid

=A =4 =4 =4 =
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1 ikke levere eller presentere som eget produkt; tekster, oppgavelgsninger og liknende som er
produsert av andre, herunder tekster og lgsninger som er lastet ned fra internett

8 5 Oppfarsel
Elevene skal ha god oppfarsel. Det er god oppfarsel a

veere hyggelige og hgflige

bidra til arbeidsro i timene

rydde opp etter seg ved bruk av skolens fellesarealer og kantine

ikke banne eller bruke annet grovt sprak

ikke mobbe eller pa andre mater krenke andre fysisk, verbalt eller digitalt

ikke veere voldelig eller komme med trusler

vise respekt for skolens og andres eiendeler

ikke bruke tobakksprodukter eller e-sigaretter

ikke ha befatning med rusmidler eller dopingmidler

ikke ha med farlig gjenstander eller vapen

ikke fuske eller forsgke & fuske pa praver eller innleveringer

veere pa skolen og delta i undervisningen hele skoledagen

ikke bruke hodeplagg som dekker hele eller deler av ansiktet. Dette gjelder kun i

undervisningssituasjoner og ikke i hele reglementets virkeomrade

1 ha mobiltelefoner, musikkspillere, elektronisk og digitalt utstyr avslatt under oppleeringen hvis
ikke annet er avtalt med lsereren

1 ikke laste ned eller spre fysisk eller elektronisk; pornografisk, rasistisk eller annet krenkende
eller ulovlig materiale

9 bruke IT i undervisningen etter gjeldende IT-reglement

=A =4 =4 =4 4 -4 -8 -8 -4 -8 - - 8

86 Fraveer
Elevene skal veere til stede under opplaeringen dersom ikke annet er avtalt med skolen.

Skolen registrerer fraveer i dager og enkelttimer. Oppmgte inntil 15 minutter etter at oppleeringen
starter registreres som forsentkomming. Oppmagte 15 minutter etter at opplaeringen starter fgres som
fraveer.

En elev som p& grunn av sykdom eller andre forhold er forhindret fra & mate til oppleeringen, eller ma
forlate oppleeringen, skal melde fra til kontaktleerer eller faglaerer sa snart som mulig. Dersom et
fraveer varer mer enn tre dager skal eleven gi ny melding til skolen om dette.

KAP. 3 SANKSJONER
8 7 Generelt

Brudd pa reglementet kan resultere i sanksjoner mot eleven i form av refsingstiltak. | tillegg vil skolen
vurdere om bruddet skal f& betydning ved fastsettelse av karakter i orden og oppfarsel.

Refsingstiltaket skal sta i rimelig forhold til bruddet pa reglementet, hvor alvorlighetsgrad og
gjentakelse har betydning for valg av tiltak.

Eleven plikter & overholde ilagte refsingstiltak, ved manglende overholdelse kan det ilegges nye
refsingstiltak.
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Foresatte til elever som ikke er myndige, skal informeres i de tilfeller skolen anser det hensiktsmessig
og ut fra alvorlighetsgrad.

§ 8 Alminnelige refsingstiltak
Folgende refsingstiltak kan benyttes ved brudd pa ordensreglementet:

muntlig eller skriftlig patale eller anmerkning fra leerer eller rektor

bortvisning fra klasse/gruppe inntil 2 timer etter leerers avgjgrelse

bortvisning fra skolen for resten av skoledagen etter rektors avgjgrelse

palegg om tilstedeveerelse pa skolen far eller etter ordineer skoletid i forbindelse med samtaler
med leerer/rektor og/eller utfaring av palagte oppgaver

utbedring av skader eleven har utfgrt ved f.eks. vaske, rydde, fierne gjenstander

inndragning av gjenstander eller rusmidler

=A =4 4 =4
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8 9 Seerlige refsingstiltak
Fglgende refsingstiltak kan benyttes ved alvorlige eller gjentatte brudd pa ordensreglementet:

1 midlertidig eller permanent bytte av klasse/gruppe etter rektors avgjgrelse

1 midlertidig eller permanent skolebytte etter vedtak i fylkeskommunen v/fylkesoppleeringssjefen

91 bortvisning av eleven fra og med en hel skoledag og inntil 5 skoledager etter rektors
avgjarelse

1 bortvisning for resten av skoledret etter vedtak av fylkeskommunen v/fylkesoppleeringssjefen

1 tap av retten til videregaende oppleering etter vedtak av fylkeskommunen v/
fylkesoppleeringssjefen

KAP. 4 SAKSBEHANDLING
8 10 Generelt

Far refsingstiltak blir vurdert og besluttet, skal eleven ha mulighet til & forklare seg muntlig. Eleven har
mulighet for & ha med seg en person til denne samtalen. Beslutningen om refsingstiltak og
begrunnelse skal nedtegnes.

8 11 Seerlige refsingstiltak
Nar seerskilte refsingstiltak vurderes iverksatt, skal rektor:

1 radfgre seg med elevens lzerere, rdgiver eller sosialpedagogisk personale
91 vurdere behov og mulighet for alternative tiltak og hjelpetiltak
9 sikre forsvarlig dokumentasjon

Seerskilte tiltak regnes som enkeltvedtak. Vedtaket skal veere skriftlig, begrunnet og gis klagerett.
§ 12 Klageinstans
Klageinstans for seerskilte refsingstiltak er Fylkesmannen i Telemark.

For andre vedtak er klageinstansen fylkeskommunens klagenemnd for skolesaker.

KAP. 5 DIVERSE BESTEMMELSER
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8 13 Straffbare forhold

Straffbare forhold i skoletiden pa skolens fysiske eller digitale rom vil bli politianmeldt.

8 14 @vrige ordensregler

For andre forhold som ikke dekkes av dette ordensreglement, kan den enkelte skole utarbeide egne
regler. Slike regler kan f.eks. veere:

Kantinereglement

Eget IT-reglement
Parkeringsbestemmelser
Bruk av spesialrom
Verkstedsregler

Andre sikkerhetsregler

=A =4 4 -4 4 4

§ 15 lkrafttredelse

Denne forskriften trer i kraft fra 01.04.2015
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IKT- STANDARD FOR SKULANE | TELEMARK FYLKESKOMMUNE

TELEMARK

fylkeskommune

IKT-standard for skolene i Telemark fylkeskommune 2015-16

Som elev pa videregiende skole i Telemark skal du oppleve bruk av IKT som gir deg faglig utvikling i
alle fag_ Til eksamen far du ogsa tilgang til deler av Internett, og det er viktig at du er forberedt pa i bruke
dette pa en god mate. Denne IK T-standarden forteller deg hva du skal forvente av skolen.

1. Du skal fa tilbud om grunnleggende opplering i bruk av skolens nettverk, datautseyr og
programvare. Et mininmim er dette:
Bk og vedlikehold av digitale verktey
o Tekstbehandling, presentasjonsverkiov og regneark
s Digital dannelse (demmekraft. kildekritiklc, neftvett og etikk 1 en digital hverdag)

2. Du skal oppleve at planer, dokumentasjon av laeringsprosess og vurdering presenteres pa en
rviddig og oversiktlig mate i et digitalt verktov. Et minimum er:
» Arsplaner og arbeidsplaner for alle fag
s Tilbakemeldinger fra lzrerne som hjelper deg 3 forsta hvordan du kan forbedre deg
o Ovwersikt over karakterer, fravaer og anmerkninger

3. Du skal mote et variert utvalg av digitale leringsressurser i alle fag, og du skal lere hvordan
du kan bruke disse pa en god marte. Det kan veere:
s Leremidler fra NDLA
e Laremidler fra forlagenes fagnettsteder
o Andre digitale leeringsressurser

4. Du skal ha muligheten til & oke ditt leringsuthytte ved 4 arbeide med digitale verkroy i
tillegg til tekstbehandling, presentasjons-verktoy og regneark. Det kan vere:
s Sosiale medier
o Verktov for organisering av informasjon, for eksempel OneNote
s Fagrelaterte digitale verktoy, for eksempel matematikkverktey, tegneprogram og
simulatorer
+ Verktev for dokumentasjon, for eksempel foto, film og Iyd

5. Har du lerevansker, skal du leere 4 bruke ulike former for kompenserende, digitale verkroy.
Det kan vare:
s Utvidet stavekontroll og falesyntese. som for eksempel CD-ORD
e Tilgang til alt lerestoff pa 1yd
s Tilpasset programvare ut fra s®rskilte behov

D far utlevert digitalt utstyr som du kan bruke i de arene du gar pa videregaende skole. Skolen og lereme
forventer at du:
+ Tar godt vare pa utstyret og folger [T-reglementet
+ Har med deg utstyret klart til bruk pa skolen hver dag
s Bare bruker utstyret til faglig arbeid 1 undervisningen
o Ikke bruker utstvret og skolens nettverk til mobbing
eller annen ulovlig virksomhet

Helge Galdal {ﬁ'ﬁ«:‘éﬁapplmrinﬂﬁsiet}
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PC-ORDNING

Berbar datamaskin er eit obligatorisk verktgy i offentleg vidaregdande skulen i Telemark. Tidlegare har
Telemark vore einaste fylke med gratis PC til elevane i vidaregdande skule. Fylkestinget har i var
vedtatt at nye elevar som startar i VG1 hausten 2017 skal leige PC for den tida dei gar pa skulen, og
eleven overtar eigarskapet etter at skulegangen er slutt.

Slik gjer me det:

Leige av PC har ein kostnad for eleven pa verdien av minste utstyrsstipend fra lanekassa i tre ar.
Dette betyr ei innbetaling for 2017 pa kr. 1 014, og tilsvarande utstyrsstipend for dei neste to ara.
Faktura for 2017 vert sendt ut rett etter 1. oktober 2017.

Vi legg opp til & levere ut maskina ved skulestart eller like etter. For at du skal fa utlevert PC, er det
viktig at du har med ei underskriven leigekontrakt. (Vert delt ut ferste skuledag, og du finn den pa
nettsidene vare). Dersom du er under 18 ar, ma du fa underskrift av ein faresett.

PC-en du leiger er ein moderne, kraftig PC med god kapasitet og yting. PC-en omfattar garanti, uhell-
og tapsforsikringar samt alle program du har behov for i skulearbeidet. PC-en du far er ferdig sett opp
og klar til bruk. Ved ev reparasjonar far du lane en annan pc midlertidig.

Du far hgve til & fa med deg PC-en nar du avsluttar vidaregaande opplzering i Telemark
fylkeskommune, sa framt du har betalt leige for 3 ar.

OFFICE365 OG EPOST

KORLEIS FINN EG EPOSTADRESSA MI?

For & logge deg inn pa elev-PCen og skulen sitt nettverk brukar du FEIDE.

Brukarnamnet pa FEIDE utgjer fgrste delen av epostadressa di. Etter @ har alle elevar fglgjande
ending: skole.t-fk.no

Epostadressa di blir alts&: FEIDEbrukarnamn@skole.t-fk.no.

SETT OPP OUTLOOK PA ELEVPC.

Outlook er programmet som tar seg av epost, kalender og oppgaver p& PC-en din. Nar du startar
Outlook farste gang, ma du sette opp kontoen. Legg inn epostadressa du har i 0365 og FEIDE-
passord. Da vil du kunne lese og sende epost og finne kalender og oppgaver fra Office365. Det er
denne kontoen som skal brukast i skulearbeidet av leerarar og medelevar.

LOGGE PA OFFICE365 (0365)

Ga til adressa www.microsoftonline.com

| paloggingsfeltet skriv du heile epostadressa di som brukarnamn. Passord er det same som pa
FEIDE.
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DIGITALE VERKT@Y PA 0365

Det er mange verktgy pa 0365. Du har tilgang til onlineversjonar
av mellom anna Word, Excel, PowerPoint og OneNote. Du har
ogsa eigen e-postboks og kalender.

PowerPoint
Online

Word Online Excel Online

Du har ogsa tilgang til skylagringssystemet

(3 OneDrive, som er synkronisert med elevPCen din. Filer du lagrar i OneDrivemappa pa
PCen, finn du att i OneDrive i skya. Sa lenge du loggar deg inn pa denne kontoen, har
OneDrive du tilgang til filene dine i uavhengig av kva digital dings du brukar eller kor du er.

Opnar du ei Office-fil frd OneDrive, kan du velje om du vil jobbe i nettlesaren/«skya» eller starte
fullversjon pa PC. Jobbar du i skya, kan du dele fila med andre, og de kan samskrive i sanntid.

OneDrive i TFK sitt system skal brukast til skulearbeid. Nar skuletida di i TFK er over, vil kontoen din
bli sletta etter ei tid, s& da ber du ha ein plan for & flytte filer over pa ei privat lgysing nar den tid kjem.

Pa farstesida til 0365 finn du have til & installere fullversjon av Officepakka pa privat PC, - SkulePC
har allereie denne installert. Du finn ogsé informasjon om korleis du kan skaffe deg gratis Officeappar
til & bruke p& mobiltelefon, nettbrett og liknande. Installasjonen er omfattande, s& berekn god tid til
prosessen heime i fred og ro.

L/AAR DEG A BRUKE ONENOTE | SKULEARBEIDET

@ Du kjenner kanskje Word, Excel og PowerPoint, men OneNote har du kanskje ikkje tatt
OneNote i bruk enno. Programmet OneNote er nyttig & bruke i skulearbeid, fordi det fungerer
* som ein ringperm for alt arbeidet ditt. Prgv & opprette ein OneNote - og du er allereie i
gang. Viss du vil ha tips og hjelp, sa fins det nokre fine filmsnuttar p& nettet som kan gi deg
inspirasjon, eller kanskje leeraren din gir klassen eit kurs?

RETNINGSLINJER FOR BRUK AV TELEMARK FYLKESKOMMUNES IT-RESSURSER

Telemark fylkeskommune har retningslinjer for bruk av digitale hjelpemidler, e-post og
internett. Disse gjelder for ansatte, elever, konsulenter og andre som far tilgang til
fylkeskommunens systemer og utstyr.

Retningslinjene skal leses og signeres far det gis tilgang til utstyr og systemer.

U Ansatte signerer elektronisk i kvalitetssystemet via leseliste.
0 Elever, konsulenter og andre signerer pa bekreftelsesskjema IT-reglement.

1. Reglementets virkeomrade

1.1. Dette reglementet regulerer en brukers rettigheter og plikter ved bruk av Telemark
fylkeskommunes IT-ressurser. Med IT-ressurser menes alle fysiske komponenter (nettverk
bestaende av kabling, nettverkselektronikk og digitale hjelpemidler) og programvare anskaffet
av, eller som disponeres av fylkeskommunen.

1.2. Reglementet gjelder ogsa bruk av privat utstyr og programvare sa lenge dette er koblet til
fylkeskommunens IT-ressurser, samt for bruk av programvare lisensiert av Telemark
fylkeskommune som er installert pa privat utstyr.

1.3. Det kan utarbeides utfyllende regler av den enkelte virksomhet for deler av fylkeskommunens
IT-ressurser ut over rammene av dette reglement.

1.4. Det vil ikke bli gitt tilgang til fylkeskommunens IT-ressurser far brukeren har undertegnet
denne erklaering om at vedkommende har satt seg inn IT-reglementet. Erkleeringen skal
oppbevares av virksomhetens leder, eller den lederen bemyndiger, sa lenge brukeren skal ha
tilgang til aktuelt system.
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2. Definisjoner
Brukernavn Et entydig symbolsk navn som identifiserer en bruker av IT-ressurser.
Passord En personlig ngkkel. Passordet ma oppgis i tillegg til brukernavn for & fa tilgang til en
ressurs.
Brukerkonto Kombinasjon av brukernavn og passord med tilhgrende tilgangsrettigheter. Her
styres en brukers definerte tilgang til én eller flere datamaskiner/systemer.
IT-ansvarlig Rolle som er delegert myndighet til & falge opp at reglementet etterleves. IT-
ansvarlig kan veere bade sentralt og lokalt.

3. Informasjon og oppfelging av reglementet

3.1. Bruker av fylkeskommunens IT-ressurser plikter til enhver tid & vaere kjent med det gjeldende
reglement for bruk av anlegget, og med utfyllende regler gitt med hjemmel i reglementet, jfr.
1.3. Gjeldende regler som regulerer bruken av fylkeskommunens IT-ressurser er tilgjengelige
pa fylkeskommunens internettsider.

3.2. Brukeren bekrefter ved undertegnelse av dette reglement at brukeren har kompetanse til &
benytte virksomhetens IT-ressurser pa en sikkerhetsmessig forsvarlig mate. Brukeren har
ansvar for & be om opplaering dersom dette er ngdvendig.

4. Brukernavn og passord

4.1. En brukerkonto er strengt personlig. Bruk, eller forsgk pa bruk av andre brukeres brukernavn
og/eller passord er strengt forbudt.

4.2. Bruker plikter & sikre at eget passord ikke blir kjent for andre. Hvis bruker vet, eller far
mistanke om, at passordet er blitt kjent for andre, plikter brukeren umiddelbart & endre sine
passord.

4.3. Passord-regler:

1. Alle passord er personlige og ma ikke oppgis til andre.
2. Passord skal oppbevares utilgjengelig for andre.
3. Nar et passord har veert benyttet kan ikke dette gjenbrukes fgr passordet er skiftet 15
ganger. Dvs AD husker de 15 siste passordene og man kan ikke benytte noen av disse.
4. Minimum varighet pa passord: 0 dager (kan skiftes umiddelbart)
5. Varighet av passordet (hvor ofte passordet ma byttes):
1. Elever: 380 dager
2. Ansatte: 90 dager
6. Passordet ma veere 8 tegn eller mere.
7. Passordet ma inneholde minst 3 av 4 av disse tegntypene:
1. STOR BOKSTAV
2. Liten bokstav
3. Tall
4. Ett eller flere av disse spesialtegnene:!' @ #$% "~ &*-_+=[1{}|\: ¢ , . 2?2 [/

Eksempel: Hennrikk8 er et gyldig passord da det inneholder: 3 krav (stor bokstav, liten
bokstav, tall). Er minst 8 tegn langt.

5. Tilgang og lagring
5.1. Brukers naermeste leder skal sgrge for at ngdvendige tilganger bestilles via tilgangsskjema
pa fylkeskommunens intranet.
5.2. All lagring av data som ikke er av privat art skal skje pa sentrale servere, det er ikke lov &
lagre privat data sentralt.
5.3. «Bruker er selv ansvarlig for private data som er lagret lokalt ifm reparasjon og vedlikehold.
Dette gjelder ogsa mobiltelefon og nettbrett.»

6. Bruk av IT-ressurser
6.1. Telemark fylkeskommunes IT-ressurser skal brukes til faglig virksomhet, administrasjon og
undervisning. Det er ikke tillatt & drive med privat kommersiell virksomhet fra noen
fylkeskommunal konto. Bruker ma falge anvisning fra IT-ansvarlig for bruk av IT-ressurser
ved knapphet pa ressurser.
6.2. De programmer som er installert pa fylkeskommunens datamaskiner, og som ved
lisensavtale kan installeres pa private maskiner, stilles til disposisjon for bruker pa de
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7.

lisensbetingelser som er fastsatt av rettighetshaverne. Bruker skal ikke kopiere programvare
uten & ha forvisset seg om at det er tillatt etter avtale med rettighetshaver.

Innsyn
7.1. IT-ansvarlige kan foreta ngdvendig innsyn i alle dataomrader og overvake nettverk og

systemer for & sikre bruk i overensstemmelse med gjeldende retningslinjer. IT-ansvarlige kan
ogsa foreta slik overvaking for & sikre stabil drift.

Avslutning av elev- /ansettelsesforhold

8.1.

8.2.

8.3.

Den som slutter i skole eller ved en virksomhet i Telemark fylkeskommune, skal rydde sin
konto. Brukeren har selv ansvar for & lagre personlige data han eller hun gnsker & beholde
pa egnet mate.

Utstyr tilhgrende TFK skal leveres tilbake. Alle kopier av programvare, dokumentasjon og
data eid av eller utlant fra TFK, skal slettes slik at det ikke lenger er tilgjengelig for brukeren,
dersom ikke annet er uttrykkelig avtalt.

IT-ansvarlig vil ved avslutning av elevforhold og ansettelsesforhold sperre brukerkontoen for
videre bruk. Kontoen slettes 3 maneder etter at skolegang eller arbeidsforhold er avsluttet.

Virkemidler ved brudd péa reglementet

9.1.
9.2.

9.3.

9.4.

Brudd pa dette reglementet fglges opp av virksomhetens ledelse.

Brudd pa regler om personvern, taushetsplikt og dette reglement kan f& konsekvenser for
brukerens elev- eller ansettelsesforhold.

For elever betraktes IT-reglementet som en del av skolereglementet for den enkelte
videregaende skole i Telemark. Brudd pa IT-reglementet betraktes som brudd pa skolens
regler og farer til sanksjoner pa linje med brudd pa @vrige ordensregler.

Ved mistanke om lovbrudd kan brukeren bli politianmeldt.

Reglementet p& TFK sine sider
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ROMPLAN AV SKULEN PA DALEN
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